AB 7: Ergebnisse sichern
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Fünf Wege, um gefundene Informationen aus dem Internet zu sichern

[image: image1.emf]1. Kopieren der Inhalte und Einfügen in ein anderes Programm

· Zu kopierende Inhalte markieren,
· Menü Bearbeiten / Kopieren wählen,
· dann das Programm aufrufen, in das du kopieren willst (z. B. WORD), 

· dort ein Dokument öffnen und
· über Menü Bearbeiten / Einfügen den Inhalt ins neue Dokument einfügen. 

· Das Dokument unter einem sinnvollen Namen abspeichern (möglichst in einem sinnvoll benannten Ordner: z. B. „Materialsammlung zum Thema XYZ“).
Schritt 2 und 5 kann technisch auch so erfolgen: 

	Schritt 2
	rechte Maustaste: Kopieren
	Tastenkombination [Strg +C]

	Schritt 5
	rechte Maustaste: Einfügen
	Tastenkombination [Strg + V]

	Schritt 6
	Menü: Datei: Speichern (unter)
	Tastenkombination [Strg + S]


2. Den Bildschirm abfotografieren: Screenshots machen
· Über [Alt + Druck] bzw. [Alt + Print] den aktuellen Bildschirm abfotografieren,

· dann das Programm aufrufen, in das du das Bildschirmfoto einfügen willst (z. B. WORD oder ein Bildprogramm wie Paint), 

· dort ein Dokument öffnen und 
· über die rechte Maustaste und Einfügen den Inhalt ins neue Dokument einfügen. 

· Wichtig: Du kannst aus diesem Bildschirmfoto keine Textteile mehr kopieren.
· Willst du nur einen Teil des Bildschirms kopieren, nutze das „Snipping Tool“ von Windows.
3. Internetseite abspeichern
· Eine Internetseite kann man dank moderner Browser mittlerweile sehr gut abspeichern: einfach im Browser das Menü Datei / Speichern unter wählen und so im Materialordner abspeichern. 

· Zu beachten ist, dass je nach Browser die Bilder nicht oder nicht richtig oder in einem extra Ordner abgespeichert werden.

4. Ausdrucken der Internetseite

· Hierfür muss man den auszudruckenden Text markieren und dann unbedingt erst einmal in der Druckvorschau (Menü Datei / Druckvorschau) ansehen, was man da ausdruckt. 

· Dort kann man z. B. auswählen: „Wie in der Bildschirmansicht ausgewählt“.

· So druckt man nur das, was man drucken möchte, und muss später nicht so viel unnötig bedrucktes Papier wegwerfen.
	Tastenkürzel für den Druckbefehl
	Tastenkombination [Strg+P]


5. Lesezeichen setzen
· Möchte man die Seite später noch einmal besuchen, dann sollte man sie als Favorit (oder je nach Browser als Bookmark oder Lesezeichen) abspeichern.

· Die gesetzten Lesezeichen kann man noch thematisch sortieren. Hat man ein größeres Rechercheprojekt, sollte man sich speziell dafür einen Favoriten- (Lesezeichen-/Bookmark-) Ordner anlegen. Aber Achtung, das geht nur auf deinem privaten PC und nicht, wenn du über deinen Account auf den Schul-PCs unterwegs bist.
Richtig recherchieren im Internet
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